Genehmigungsprozess von Bestellungen

Der neue Genehmigungsprozess ist immer dann sinnvoll, wenn bestimmte Mitarbeiter (z.B.
Geselle oder Lackierer) selbst keine Bestellung auslésen dirfen, sondern lediglich den
Einkaufswagen bestiicken und diesen zur Genehmigung vorlegen missen.

Dies setzt voraus, dass fur die jeweiligen Benutzer unterschiedliche ,Rollen* vergeben
worden sind (geschieht bereits bei der Einrichtung des Benutzerkontos). Fur Benutzer mit
eingeschrankten Rollen werden aul3erdem auch keine Preise der Artikel im Shop angezeigt.

Rolle 1 (z.B. Betriebsinhaber/Administrator) v v v
Rolle 2 (z.B. Meister/Lackiermeister) v v
Rolle 3 (z.B. Geselle/Lackierer) v

Ist eine solche Rollenaufteilung nicht erforderlich, kdnnen selbstverstandlich auch alle
Benutzer mit der gleichen Rolle (Betriebsinhaber / Administrator) im Shop angelegt werden.



Ablauf des Genehmigungsprozesses

Der Einkaufswagen kann von jedem Benutzer bestlckt werden (siehe ,Einkaufswagen
fullen* ). Der Vorgang wird abgeschlossen mit der Schaltflache ,Bestellung priufen”
wodurch die Verfligbarkeiten der einzelnen Artikel angezeigt werden.
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Einkaufswagen zur Genehmigung einreichen

Lediglich der Benutzer mit Rolle 3 (z.B. Geselle, Lackierer) muss nun im Anschluss den
Einkaufswagen zur Genehmigung vorlegen.

Zurtick zum Einkaufswagen Anfrage zur Genehmigung
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Mit Klick auf ,Anfrage zur Genehmigung “ wird der Einkaufswagen abgesendet an den
jeweiligen Genehmiger (Rolle 1 & 2). Danach ist der Einkaufswagen wieder leer.

Tipp : Sichern Sie sich Ihre Bestellliste als ,Gespeicherten Einkaufswagen*  — so kénnen
bei Ablehnung kleinere Anderungen direkt im gespeicherten Einkaufswagen vorgenommen

werden! (siehe ,Einkaufswagen speichern* )



Einkaufswagen genehmigen oder ablehnen

Genehmigen kénnen nur Benutzer mit den Rollen 1 und 2 (z.B. Betriebsinhaber oder
Meister). Alle potenziellen Genehmiger erhalten eine E-Mail-Benachrichtigung, sobald eine
Bestellung zur Genehmigung vorliegt und sofern sie ihre E-Mail-Adresse in ihrem
Benutzerkonto hinterlegt haben. (siehe auch ,Personliche Einstellungen *)

Rolle: |Ibl|click on link for approval process Ausfuhren
Erstellt von: Geselle A
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Referenznummer: 11;22!2016

Pos.nr. | Ibl|material code | Artikelnummer Beschreibung Menge | Mengeneinheit | Nettowert

10 4025331235811 36781721 Permahyd® Basislack 280 super tiefschwarz: 1 LT 1 Stuck € 153.70.
20 4025331235811 36781721 Permahyd® Basislack 280 super tiefschwarz: 1 LT 1 stuck € 153.70
30 4025331236214 36028000 Permahyd® Mischlack 280 WB 800 Effekt: 0.5 LT 1 stuck € 60.95
40 4025331466260 36018022 Permahyd® Mischlack 280 WB 802 tiefschwarz: 1 LT 1 stuck & 119.8[I|

Zusatzlich findet der Genehmiger auf seiner Startseite folgende Ubersicht:

SPIES &7 Quality Assurance System
HECKER

/ QB1 510, 3000-1

@ Produide Zubehir Bestellen \erfoigen Adimiristration Misin Harta Hife =
Liefersiatus Meine Auftrige Meine Rechnungen
Lieferstatus suchen Aufirag anzeigen
Karzlich erstelife Aufirage
09.12.2016 Unsere Aufiragsnummer ; 7408180555 Freigabegesuch von Auftragsdatum Ausfuhren

Lieferstatus | offen Geselie & 23.11.208 Ausfiihren

Web S pk Letzte Lieferungen

S4744 Unsere Auftragsnummer 7408180535

Emezut bestalien Nettowert :

Auftragsdatum :

Bestelmethode

Keine Lieferungen in den letzten 10 Tagen

Lieferstatus offen
Emeilt bestelion Nettowert : €2176,50
Aufragsdatum : 08.12.2016

Bestelimethode | Web Shop



Sobald der Genehmiger auf ,Ausfuhren *“ klickt, hat er folgende Moglichkeiten:

a) Den Auftrag sofort ,Kostenpflichtig bestellen”

b) Mengenanderungen pro Artikel durchfiihren

c) Einzelne Artikel I6schen

d) Zurlck an den Besteller schicken (idealerweise mit einem entsprechenden
Kommentar versehen)
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Ist die Anfrage genehmigt oder abgelehnt, wird sie aus der Ubersichtsliste des Genehmigers
entfernt.



